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План –график должностного заведующего МАДОУ №16 «Звездочка» 

Параметры контроля Критерии контроля Объект контроля Методы 
контроля 

Сроки 
проведения 

Форма 
представления 

Старший воспитатель 

Организация 
осуществления работы с 

родителями 

Выполнение годового 
плана работы 

Годовой план работы 
с родителями 

 

Мероприятия с 
родителями 

 

Протоколы 
родительских 

собраний 

Наблюдения 

 

 

Изучение и анализ 
документации 

1 раз в квартал Аналитическая 
справка на 

совещании при 
заведующем 

Организация методической 
работы 

Выполнение 

плана 

план методической 
работы 

План методической 
работы 

 

Методические 
мероприятия 

 

Протоколы заседаний  

Наблюдения 

 

 

Изучение и анализ 
документации 

1 раз в квартал Аналитическая 
справка на 

совещании при 
заведующем 

Деятельность по 
подготовке и проведению 

аттестации 

Введение накопительной 
базы данных о педагогах 

 

Качество подготовки и 
оформления 

аттестационных 
материалов 

 

 

База данных о 
педагогах  

Изучение и анализ 
документации 

1 раз в квартал Аналитическая 
справка на 

совещании при 
заведующем 

Деятельность по ОТ жизни 
и здоровье воспитанников 

Выполнение инструкций 
по ОТ воспитанников 

Карты контроля за 
выполнением 
инструкций 

Изучение и анализ 
документации 

1 раз в квартал Сообщение на 
совещании при 

заведующем  
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Параметры контроля Критерии контроля Объект контроля Методы 
контроля 

Сроки 
проведения 

Форма 
представления 

Ведение кадровой работы Ведение табеля учета 
рабочего времени 

пед.коллектива 

Табель учета 
рабочего времени 

Изучение и анализ 
документации 

2 раза в месяц ( до 
15 числа, до 

25числа ) 

Оформление табеля  

Делопроизводитель  
Делопроизводство  Соответствие 

документации, 
инструкции по 

делопроизводству ДОУ 

Журнал регистрации 
исходящей, входящей 

документации, 
приказов, трудовых 

договоров, 
доп.соглашений и др. 

Изучение и анализ 
документации 

1 раз в квартал Сообщение на 
совещании при 

заведующем  

Ведение кадровой работы  Ведение табеля учета 
рабочего времени 
сотрудников ДОУ 

Табель учета 
рабочего времени 

Изучение и анализ 
документации 

2 раза в месяц ( до 
15 числа, до 

25числа ) 

Оформление табеля  

Заведующий хозяйством (завхоз) 
Финансово-хозяйственная 

деятельность 

Выполнение сметы 
расходов 

Смета расходов 

Отчет по 
расходованию 
фин.средств  

изучение и анализ 
документации 

ежемесячно Сообщение на 
совещании при 

заведующем 

ОТ, АТД,ТБ, ПБ Выполнение годового 
плана работы 

Документация и 
мероприятия по ПБ, 

ОТ, ТБ, 
антитеррористическая 

деятельность 

Наблюдения 

 

 

Изучение и анализ 
документации 

1 раз в квартал Сообщение  на 
совещании при 

заведующем 

Создание условий для 
осуществления 
воспитательно- 

образовательной 
деятельности 

 

 

Выполнение требований 
инстанций  

Акт готовности к 
уч.году 

Акты надзорных 
органов 

Изучение и анализ 
документации 

1 раз в квартал Сообщение  на 
совещании при 

заведующем 
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Параметры контроля Критерии контроля Объект контроля Методы 
контроля 

Сроки 
проведения 

Форма 
представления 

Фельдшер  
Деятельность по ОТ жизни 
и здоровье воспитанников 

Выполнение плана 
оздоровительной работы 

Посещаемость и 
заболеваемость детей 

Сбалансированное 
питание  

Организация контроля п 
за соблюдением СанПин 

Оздоровительные 
мероприятия 

Табель учета 
воспитанников 

10-ти дневное меню 

Журнал санитарного 
состояния помещения 

Наблюдения 

Изучение и анализ 
документации 

1 раз в квартал Аналитическая 
справка на 

совещании при 
заведующем 

План –график должностного старшего воспитателя МАДОУ №16 «Звездочка» 

Параметры контроля Критерии контроля Объект контроля Методы 
контроля 

Сроки 

проведения 

Форма 
представления 

Воспитатель  
Планирование 

деятельности педагога 

Соответствие содержания 
занятий программным 

задачам возрастной 
группы 

Календарный план Изучение и анализ 
документации 

1 раз в год Аналитическая 
справка 

установочном 
пед.совете 

Состояние ППРС Соответствие 
развивающей среды 

метод.рекомендациям 
ООП ДО 

Развивающая среда в 
группах 

Наблюдения и 
анализ ППРС 

1 раз в квартал Аналитическая 
справка 

Организация и проведение 
ОД с детьми 

Соблюдение санитарно- 

гигиенических норм 

Использование 
пед.технологий 

Уровень подготовленности 
педагога к занятиям 

Деятельность 
педагога при 
подготовке к 

занятиям 

Наблюдение за 
деятельностью 

педагога и детей 
собеседование с 

педагогом изучение 
и анализ 

документации 

Не менее 2 занятий 
в год у каждого 

педагога 

Карта анализа 
занятия 

Параметры контроля Критерии контроля Объект контроля Методы 
контроля 

Сроки 
проведения 

Форма 
представления 
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Организация и работа с 
родителями 

Организация 
индивидуальных и 

групповых форм работы 

Протоколы 
род.собраний, 

род.уголок 

Наблюдение, 
анкетирование, 

посещение 
род.собраний 

Тематический 
контроль 2 раза в 

год 

Аналитическая 
справка на итоговом 
пед.совете «Работа с 

родителями» 

Выполнение требований к 
созданию условий по 

охране жизни и здоровья 
детей 

Создание условий для 
охраны жизни и здоровья 

детей 

Состояние участка 

Выполнения режима дня  

Групповые 
помещения 

Прогулочные участки 

Режимные моменты 

Наблюдение  Постоянно  Карта контроля  

Организация двигательной 
активности детей 

Соблюдение режима  Занятия 

Режимные моменты 

прогулка 

Наблюдение  Тематический 
контроль 

двиг.активности 

Справка по 
результатам тем 

контроля 

Музыкальный руководитель 

Организация и проведение 
муз.занятий 

Соблюдение санитарно- 

гигиенических норм 

Использование 
современных пед.норм 

Уровень подготовленности 
к занятию 

Конспект занятий Наблюдение 

Изучение и анализ 
документации 

Не менее 2 раз в 
год 

Карта анализа 
занятия 

Организация и проведение 
праздников и развлечений, 

тем.занятий 

Уровень подготовленности 
педагога/детей  к 

мероприятию 

Конспект 
мероприятия 

Наблюдение 

Анализ посещения 
мероприятия 

3 раза в год 

Октябрь, декабрь, 
март 

Карта анализа 
меорприятия 

Инструктор по физической культуре 

Организация проведение 
физ.занятий 

Соблюдение санитарно- 

гигиенических норм 

Использование 
современных пед.норм 

Уровень подготовленности 
к занятию 

 

 

Конспект занятий Наблюдение 

Изучение и анализ 
документации 

Не менее 2 раз в 
год 

Карта анализа 
занятия 

Параметры контроля Критерии контроля Объект контроля Методы 
контроля 

Сроки 
проведения 

Форма 
представления 



Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №16 «Звёздочка» с.Кашино 

624021 Свердловская область Сысертский район с.Кашино 

Тел. 8(34374)6-31-30           e-mail: mkdoy-16@yandex.ru 

 

Двигательная активность 
детей на занятии 

Соблюдение двиг.режима, 
оптимальной моторной 

плотности занятия 

Двигательная 
активность детей на 

занятии 

Измерение 
двиг.активности 
детей с помощью 

шагомера, 
хронометраж, 

измерение ЧСС 

Тематический 
контроль (октябрь, 

май) 

Справка по 
результатам 

тем.конторля на 
пед.совете 

Педагог- психолог  
Организация процесса 

психолого- 

педагогического 
сопровождения 

Наличие документации Журнал 
посещаемости 

индивид. и групповых 
занятий 

Журнал запросов на 
работу психолога 

КТП 

Изучение и анализ 
документации 

2 раза в год в 
рамках 

тематического 
контроля 

Справка по 
результатам 

тем.конторля на 
пед.совете 

Учитель - логопед 

Организация процесса 
коррекционно- 

развивающей работы с 
детьми зачисленными в 

логопункт 

Соблюдение санитарно- 

гигиенических норм 

Использование 
современных пед.норм 

Уровень подготовленности 
к занятию 

 

Журнал 
посещаемости 

индивид. и групповых 
занятий 

Журнал запросов на 
работу учителя-

логопеда 

КТП 

Изучение и анализ 
документации 

2 раза в год в 
рамках 

тематического 
контроля 

Справка по 
результатам 

тем.конторля на 
пед.совете 

 

Система контроля за реализацией ФОП ДО 

Старший воспитатель 

Контролируемый материал Показатели контроля Срок реализации 

Выполнение инструкций по охране жизни и 
здоровья детей 

Предупреждение детского травматизма 

Выполнения инструкций по охране жизни и 
здоровья детей  

Ежедневно 

Организация воспитательно- 

образовательного процесса 

Длительность ОД и перерывов между ними 

Наличие здоровьесберегающих моментов в 
ходе занятий 

Ежедневно 
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Соблюдение двигательной активности 
режима детей 

Соблюдение режима дня и организации 
жизни группы  

Техника безопасности и сохранность 
имущества 

Безопасное использование электроприборов 
и оборудования 

Использование безопасных материалов при 
оформлении зала и групповых помещений 

Готовность пожарных выходов 

Оценка условий труда отвечающих 
требованиям безопасности и гигиены 

Ежедневно 

Проверка документации Содержание перспективного и календарного 
планирования 

Наличие последовательности в тематике ОД 

Оформление информационных стендов для 
родителей 

Сезонная, тематическая 

Вопросы оперативного контроля Проведение физкультурных досугов и 
развлечений 

Анализ системно- деятельностного подхода 
к организации работы по экологическому 

образованию воспитанников 

Выполнение решений педсовета 

Ежедневно 

Проведение оздоровительных мероприятий 
в течении дня 

Выполнение оздоровительных и 
закаливающих мероприятий 

Организация и длительность проведения 
прогулки с детьми 

Выполнение перспективного плана ОД 

Анализ посещаемости и заболеваемости 
детей по всем возрастным группам 

Подготовка, проведение и эффективность 
утренней гимнастики 

Ежедневно 

Организация питания Воспитание культуры за столом Ежедневно 
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Организация хозяйственно- бытового труда 
(дежурство, поручения, коллективный труд) 

Сформированность культурно-

гигиенических навыков у детей разных 
возрастных групп 

Культура приема пищи, соблюдение 
графика приема пищи 

Выполнение годового плана Контроль за работой (планирование работы 
и реализация планов, решение проблем 

педагогов) 
Помощь педагогам по самообразованию, 

подготовка к аттестации 

Тематический контроль к педсоветам 

Выполнение педагогами рекомендаций по 
результатам проверок 

 

1 раз в квартал 

 

Контроль завхоза  
Группа  Параметры контроля  Методы контроля  Сроки  Форма  

Младший воспитатели 

Все возрастные группы График работы, 
сохранение 

электроэнергии, воды, 
контроль эксплуатации 
сантехоборудования, 
соблюдение ОТ ПБ 

Учет подотчетного 
инвентаря 

Согласно графику 
утвержденному 

заведующим, визуальный 
осмотр, соответствие 

карточкам по подотчету 

1 раз в неделю Служебная записка 
заведующему в случае 

нарушений 

Кастелянша/рабочий по стирке белья 

Прачечная  Соблюдение графика 
работы, графика смены 
белья, полотенец, учет 

подотчетного инвентаря 

Согласно графику 
утвержденному 

заведующим, визуальный 
осмотр 

1 раз в месяц Служебная записка 
заведующему в случае 

нарушений 
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Уборщик сл.помещений 

Кабинеты, акт.зал, 
коридоры 

Соблюдение графика 
работы, генеральных 
уборок, сохранение 

электроэнергии, воды 

Согласно графику 
утвержденному 

заведующим, визуальный 
осмотр 

1 раз в месяц Служебная записка 
заведующему в случае 

нарушений 

Дворник  
Территория ДОУ Контроль за состоянием 

территории, график 
работы, состояние 

прогулочных веранд, 
эвакуационных выходов 

и тротуаром 

Согласно графику 
утвержденному 

заведующим, визуальный 
осмотр 

Ежедневно  Служебная записка 
заведующему в случае 

нарушений 

Сторож  
Помещение ДОУ, 

территория 

Соблюдение графика 
работы, сохранность 

имущества 

Согласно графику 
утвержденному 

заведующим, визуальный 
осмотр 

Ежедневно  Служебная записка 
заведующему в случае 

нарушений 

План-график фельдшера 

Параметры контроля Критерии  Объект контроля Методы  Сроки  Форма отчета 

Младший воспитатели 

Санитарное 
содержание 
помещения 

Маркировка 
постельного белья 

Соблюдение 
Сан.эпид.режима, 

проведение 
ген.уборки 

График 
проветривания 

Соответствие 
СанПин 

 

Проводится после 
каждой смены белья  

 

 

 

 

по графику 

Групповые 
помещения 

 

Визуальное 
наблюдение 

Ежедневно  Санитарный журнал 
по группам 

Воспитатели  
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Табель 
посещаемости 

Проведение 
прогулок 

Маркировка мебели 
согласно росту 

Табель группы 

 

Согласно  режиму 
дня 

Перед началом 
уч.года 

Все возрастные 
группы 

Визуальное 
наблюдение 

Ежедневно  
 

 

 

 

1 раз в год 

1 раз в месяц 

Пищеблок  
Качество 

приготовления пищи 
с соблюдением норм 

питания 

Своевременная 

выдача продуктов 
питания 

Соблюдение 
температурных 
режимов и при 

хранения продуктов 

Соблюдение личной 
гигиены 

10-ти дневное меню 

 

 

 

Соблюдение графика 

 

 

 

Журнал  

Повар  Снятие проб 

 

 

 

Осмотр 
гнойничковых 
заболеваний 

Ежедневно  Меню требование 

 

 

Бракеражный 

журнал 

Кастелянша /рабочий по стирке белья 

Своевременность 

 смены белья 

Соблюдение 
гигиенических и 
температурных 

режимов 

Соответствие 
графика 

 

В соответствии с 
СанПином 

 

Прачечная  Осмотр  Ежедневно  Аналитическая 
справка 
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Контрольно-аналитическая деятельность заведующего  
Должность  Вопросы контроля Сентябрь  Октябрь  Ноябрь  Декабрь  Январь  Февраль Март Апрель Май  Июнь 

июль 
август  

Старший 
воспитатель 

Учебный план +          

Выполнение 
годового плана 

   +     +  

Аттестация 
педагогов 

+    +    +  

Ведение протокол 
пед.советов 

+  +   +   +  

Работа ППК   +    +     

Метод.обеспечение 
воспитательно- 

образов.процесса 

  +    +    

Завхоз  Выполнение сметы 
расходов 

+     +   +  

Наличие 
нормативно-

правовой 
документации 

 +   +    +  

Выполнение 
санПин, 

требования ГПС и 
др. 

+    +    +  

Ведение 
докумен.по 
списанию 

   +       

Делопроизво-

дитель  
Жерналы исх./вх 

писем 

+   +    +   

Приказы  
Трудовые договора 
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Личные дела 
сотрудников 

Личные дела детей 

Фельдшер  Выполнение плана 
оздоровит.работы 

  +   +   + + 

 Анализ 
посещаемости и 

заболевания 

+ + + + + + + + + + 

 Сбалансированое 
питание 

воспитанников 

+ + + + + + + + + + 

 Организация 
контроля за 
соблюденем 

СанПин 

+ + + + + + + + + + 
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Годовой план-график контроля воспитательно –образовательного процесса 

Вопросы контроля Ответственный Месяц  
09 10 11 12 01 02 03 04 05 06 

07 

08 

Оперативный контроль  
Санитарное состояние групп Фельдшер  + + + + + + + + + + 

Поступление платы родителей за 
содержание и присмотр ребенка в 

ДОУ 

Бухгалтер, заведующий + + + + + + + + + + 

Создание условий в группах доя 
охраны жизни и здоровья детей 

Старший воспитатель   +    +    

Анализ травматизма, 
заболеваемость 

Фельдшер    +     +   

Организация и проведение 
режимных процессов  

Старший воспитатель 

Фельдшер 

+    +     + 

Организация питания Фельдшер, завхоз  + + + + + + + + + + 

Организация двигательного 
режима в теч.дня 

Старший воспитатель   +     +   

Выполнение режима прогулки, 
организация прогулки 

Старший воспитатель +   +   +   + 

Организация утреннего приема  Фельдшер + + + + + + + + + + 

Воспитание культурно-

гигиенических навыков 

Старший воспитатель   +   +   +  

Режим проветривания  Фельдшер, завхоз  +  +  +  +  + 

Подготовка педагога к НОД Старший воспитатель +   +   +    

Организация РППС + + + + + + + + + + 

Содержание физкультурных 
уголков 

+    +    +  

Оборудование для сюжетно-

ролевых игр 

+    +    +  

Проведение род.собраний +   +   +    
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Наличие плана воспитательно- 

образ.работы с детьми 

 + + + + + + + + + + 

Тематический контроль 

Ведение в практику работы ДОУ 
современных технологий по 

патриотическому воспитанию 
дошкольников 

Старший воспитатель   +      +   

Создание необходимых условий 
для единого образовательного 

пространства ДОУ по речевому 
развитию дошкольников 

+    +    +  

Создание условий для 
исследовательской деятельности в 

ДОУ 

 +    +   +  

Итоговый контроль 

Итоги года  Старший воспитатель          +  
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План - задание внутренней системы качества образования 

Цель: Формирование целостного представления о качестве образования системы ДОУ 

Блок  Срок  Ответственный  Критерии  Документация  
Кадровой обеспечение Сентябрь, май Ст.воспитатель Уровень образования 

педагогов 

Курсы повышения 
квалификации 

Квалификационная 
категория 

Стаж  

Информационный бланк 

Охрана жизни и здоровья 
детей 

Январь, май Ст.воспитатель, 
фельдшер 

Посещаемость 

заболеваемость 

Табель посещаемости 

Журнал  заболеваемости 

Освоение детьми ФОП 
ДО 

Сентябрь, май Заведующий  Наблюдение  Справка -мониторинг 

РППС Август,февраль Ст.воспитатель, 

воспитатели 

Соответствие возрасту, 
оснащенности в группах, 
принципам РППС, 
пополнение игрового 
материала 

Карта анализа РППС 

Коррекционно-

развивающая работа 

Сентябрь, май Педагог-психолог 

Учитель-логопед 

Подготовка детей к 
школе 

Речевое развитие 

Карты анализа 

Индивидуальное развитие 
детей 

Взаимодействие с 
родителями 

Сентябрь, январь, май Старший воспитатель, 
воспитатели 

Удовлетворенность 
родителей работой ДОУ 

Анкетирование  
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